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Settore Oggetto del Procedimento Normativa di riferimento Termine finale Decorrenza del termine Note

Economato Rendiconto bimestrale delle spese sostenute Regolamento di Contabilità del Consorzio art.80 20 gg

dal primo giorno successivo al 

tromestre di riferimento

Economato Rendiconto annuale delle spese sostenute

D.Lgs.n.267/2000 art.233 comma 2 e art.80 

Regolamento di Contabilità del Consorzio 28 febbraio

60 giorni dalla fine dell'esercizio 

finanziario

Contabilità 

generale

Predisposizione del Bilancio di previsione e dei relativi 

allegati D.Lgs.n.267/2000 art.162 e seguenti

31 dicembre o altro 

termine di legge

Le problematiche connesse all'evoluzione della 

normativa inducono ad avvalersi delle proroghe del 

termine di approvazione costantemente adottate dal 

Ministero dell'Interno.

Contabilità 

generale Parifica conto del Tesoriere e degli agenti contabili D.Lgs.n.267/2000 art. 226 e 233 28 febbraio

60 giorni dalla fine dell'esercizio 

finanziario

L'attività di parifica del conto si svolge parallelamente a 

quella svolta dagli agenti contabili e dal Tesoriere per la 

resa del conto

Contabilità 

generale Predisposizione del Rendiconto di gestione D.Lgs.n.267/2000 art. 227 e seguenti

30 aprile o altro termine 

di legge

Le problematiche connesse all'evoluzione della 

normativa inducono ad avvalersi delle proorghe del 

termine di approvazione costantemente adottate dal 

Ministero dell'Interno.

Contabilità 

generale Salvaguardia degli equilibri di bilancio D.Lgs.n.267/2000 art.193 comma 2 30 settembre

La mancata adozione del provvvedimento di equilibrio 

è equiparata alla mancata deliberazione del bilancio

Contabilità 

generale Assestamenti di bilancio D.Lgs.n.267/2000 art.175 comma 8 30 novembre

La data è segnificativa perché si tratta del termine 

ultimo utile ad adottare le variazioni di bilancio
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Settore Oggetto del Procedimento Normativa di riferimento Termine finale Decorrenza del termine Note
Contabilità 

generale

Versamenti mensili ritenute previdenziali ed 

assistenziali

entro il 16 del mese 

successivo Il versamento avviene tramite modello F24EP

Contabilità 

generale Versamenti mensili delle ritenute d'acconto DPR 600/1973 artt.23/25 e smi

entro il 16 del mese 

successivo Il versamento avviene tramite modello F24EP

Contabilità 

generale

Certificazione delle ritenute d'acconto effettuate 

come sostituto d'imposta e modelli CUD DPR 322/1998 art.4 commi 6bis e 6ter e smi

entro il 28 febbraio 

dell'anno successivo

Contabilità 

generale Delibera anticipazione di tesoreria D.Lgs.n.267/2000 art.222

inizio anno/fine anno 

precedente Delibera di Consiglio di Amministrazione

Finanziario

Visto di regolarità contabile attestante la copertura 

finanziaria sulle determinazioni dei responsabili di 

servizio che comportano impegni di spesa Regolamento contabilità del Consorzio 15 gorni dal ricevimento della richiesta

Finanziario

Parere in ordine alla regolarità contabile delle 

proposte di deliberazione da adottarsi dal CdA e 

dall'AC Regolamento contabilità del Consorzio 15 giorni

dal ricevimento della poposta di 

deliberazione

Finanziario Liquidazione fatture

D.L. 78/2009 - art.9 e misure organizzative 

adottate per il suo rispetto

a seconda della scadenza 

di ogni singola fattura dalla data della fattura

Finanziario Emissione mandati

Regolamento di contabilità del Consorzio - art. 

43

la tempistica è gestita in funzione del 

rispetto dei termini per la liquidazione 

delle fatture

la procedura include la verifica imposta per i pagamenti 

sopra i €10.000. 

Finanziario Liquidazione quote mutui CCDDPP Contratti di mutuo 30 giugno/31 dicembre

Gestione 

contabile del 

personale Conto annuale del personale D.Lgs.n.165/2001 art.60 comma 2 e smi

scadenza fissata anno per 

anno con circolare MEF

TARES

Predisposizione annuale Piani Economici Finanziari 

per i Comuni in gestione TARES e relativa 

approvazione con delibera di AC

D.Lgs.n.158/99 - D.L.201/11 conv. L.214/11 e 

smi - Regolamento TARES Comuni gestiti

entro i 60 giorni 

antecedenti 

all'approvazione del 

bilancio di previsione

dalla data fissata per l'approvazione del 

bilancio di previsione



Settore Oggetto del Procedimento Normativa di riferimento Termine finale Decorrenza del termine Note

TARES

Elaborazione simulazioni tariffarie per i Comuni in 

gestione TARES

D.Lgs.n.158/99 - D.L.201/11 conv. L.214/11 e 

smi - Regolamento TARES Comuni gestiti

entro i 60 giorni 

antecedenti 

all'approvazione del 

bilancio di previsione

dalla data fissata per l'approvazione del 

bilancio di previsione

TARES/TIA

Elaborazione, stampa, e postalizzazione ruoli ordinari 

e suppletivi TARES Regolamento TARES Comuni gestiti

entro i 20 giorni 

antecedenti la 1° 

scadenza di pagamento

dalla scadenza della 1° rata di 

pagamento

TARES/TIA

Emissione e gestione  accertamenti per 

omessa/infedele denuncia o per omesso/parziale 

pagamento

Regolamento TARES/TIA  Comuni gestiti - Legge 

296/06 e smi - Legge 449/97 e smi - D.Lgs.n.471-

472/07 5 anni

entro il 31/12 del 5° anno successivo a 

quello in cui la dichiarazione o il 

versamento sono stati o avrebbero 

dovuto essere effettuati

TARES/TIA Rimborsi TARES/TIA Regolamento TARES/TIA  Comuni gestiti 180 giorni dalla data dell'istanza di richiesta

TARES/TIA Istanze/informazioni all'utenza 30 giorni dal ricevimento dell'istanza

TARES/TIA Rateizzazioni Regolamento TARES/TIA  Comuni gestiti 30 giorni dal ricevimento dell'istanza






